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En este material dirigido a las directoras, directores, subdirectoras, subdirectores, maestras, maestros,
madres, padres de familia, asi como tutores de Educacién Primaria, Secundaria, Especial de la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, se emplean los términos alumno(s), maestro(s),
profesor(es), docente(s) y padres de familia aludiendo a ambos géneros, con la finalidad de facilitar la
lectura. Sin embargo, este criterio editorial no demerita los compromisos que la Secretaria de
Educacion Publica (SEP) y la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM) asumen en
cada una de las acciones encaminadas a consolidar la equidad de género.



1.1 Antecedentes

En el Acuerdo Secretarial No. 18 "Por el que se establece un sistema de coordinacidn y planeacién para
el otorgamiento de becas por parte de las dependencias de la Secretaria de Educacién Publica",
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de agosto de 1978, se establecieron los
Lineamientos para la Operacién y la creacién de un sistema de coordinacidn y planeacién para el
otorgamiento de becas por parte de las areas adscritas a la Secretaria de Educacién Publica y los
organismos del sector educativo integrados en la Comisiéon General de Becas. Su operacién fue
asignada a la Direccién General de Incorporacion y Revalidacion, asi como al Secretariado Técnico de
dicha Comision.

El primero de abril de 1980, entrd en vigor el Acuerdo Secretarial No. 43, "Por el que se establece la
organizacién y funcionamiento de la Comisién General de Becas", mismo que abroga al antes
sefalado, y registra cambios como el relativo a la organizacién y funcionamiento de la Comisiéon
General de Becas.

El 27 de julio de 2010, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacién el Acuerdo No. 538 por el que
se abrogan diversas disposiciones administrativas de la Secretaria de Educaciéon Publica, en el que se
incluye el Acuerdo 43 antes mencionado.

La Ley General de Educacién publicada el 13 de julio de 1993 en el Diario Oficial de la Federacién, en su
Capitulo Il “De la Equidad en la Educaciéon”; en la dltima reforma del articulo 32 (DOF. 22-03-2017)
establece que; las autoridades educativas tomaran medidas tendientes a establecer condiciones que
permitan el ejercicio pleno del derecho a la educacién de calidad de cada individuo, una mayor
equidad educativa, asi como el logro de la efectiva igualdad en oportunidades de acceso, transito y
permanencia en los servicios educativos. Dichas medidas estaran dirigidas, de manera preferente, a
guienes pertenezcan a grupos y regiones con mayor rezago educativo, dispersos o que enfrentan
situaciones de vulnerabilidad.

Asimismo, en su articulo 33, fraccién VI, indica que se desarrollardn programas con perspectiva de
género, para otorgar becas y demas apoyos econdmicos preferentemente a los estudiantes que
enfrenten condiciones econdmicas y sociales que les impidan ejercer su derecho a la educacion.

A partir de 1997, el Programa de Becas para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacién Primaria,
Secundaria y Especial en el Distrito Federal, fue transferido a la entonces Direcciéon General de
Planeaciéon, Programacion y Presupuesto en el D.F., dependiente de la Subsecretaria de Servicios
Educativos para el Distrito Federal.

El 21 de enero de 2005 se publicé en el Diario Oficial de la Federacidn un nuevo cambio en el
Reglamento Interno de la SEP y se decretd la creacion de la Administracion Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal (AFSEDF) como un érgano administrativo desconcentrado de la SEP
con autonomia técnica y de gestidon y que absorbié las funciones de la Subsecretaria, por lo cual
actualmente de conformidad con lo sefialado en el Manual de Organizacién General, el Programa de
Becas es administrado por la Direccion General de Planeacion, Programacion y Evaluacion Educativa
(DGPPEE), a través de la Direccién de Administracién Escolar (DAE).

Asimismo, el 23 de octubre de 2017 se emitid el Decreto por el que se reforma el diverso por el que se
crea la Administracidon Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal, como un érgano



administrativo desconcentrado de la Secretaria de Educacién Publica, publicado el 21 de enero de
2005 en el que se crea la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM).
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1.2 Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Educacion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Desarrollo Social.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley Federal de Austeridad Republicana

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Reglamento interior de la Secretaria de Educacién Publica.

Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea la Administracién Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal, como un érgano administrativo desconcentrado de |la Secretaria
de Educaciéon Publica, publicado el 21 de enero de 2005 en el que se crea la Autoridad Educativa
Federal en la Ciudad de México, DOF. 23 octubre 2017.

Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas
Gubernamentales.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Promocidon y Operacién de la
Contraloria Social en los Programas Federales de Desarrollo Social. DOF. 28 de octubre 2016.
Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema Integral de
Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.

Programa Sectorial de Educacién 2020-2024.

Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF) 2022.

Criterios de Elegibilidad de Programas con Base en las Erogaciones de Partidas Especificas
Relacionadas con Subsidios y Apoyos.

Normas Especificas de Control Escolar Relativas a la Inscripcién, Reinscripcidon, Acreditacion,
Promocidén, Regularizacién y Certificacion en la Educacion Basica.

El 21 de enero de 2005, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se crea la
Administraciéon Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal (AFSEDF), como un Organo
Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica, con autonomia técnica y de
gestion de conformidad con lo establecido en el articulo 1 de dicho Decreto.

Asimismo el 23 de octubre de 2017 se publicd en el Diario Oficial de la Federaciéon el Decreto por el que
se reforma el diverso por el que se crea la Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito
Federal, como un érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica,
publicado el 21 de enero de 2005 y que en su Articulo 1o. establece: “Se crea la Autoridad Educativa
Federal en la Ciudad de México, como un érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de
Educacioén Publica, con autonomia técnica y de gestion”.



En el articulo 6° Fraccién | de dicho ordenamiento establece, que la AEFCM contard con un
presupuesto anual que se le autorice dentro de lo correspondiente a la Secretaria de Educacion
Publica.

La H. Cdmara de Diputados del Congreso de la Unién en el ejercicio de la facultad que le otorga la
fraccion IV del articulo 74 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DECRETO: El
Presupuesto de Egresos de |la Federacion para el Ejercicio Fiscal (PEF) 2022.

El PEF 2022 establece en el Anexo 18. Recursos para la Atencién de Nifas, niflos y Adolescentes del
Ramo 25 Previsiones y Aportaciones para los Sistemas de Educacion Basica, Normal, Tecnoldgica y de
Adultos, capitulo 4000 Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas, se define el presupuesto
etiquetado para el programa presupuestario UOO1 “Becas para la poblacion atendida por el sector
educativo”.

En este sentido y con el objeto de dar transparencia a la operacion del Programa se emite la Guia para
la Operacién del Programa de Becas para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacién Primaria,
Secundaria y Especial en la Ciudad de México 2022, misma que es revisada, validada y autorizada por
los Niveles Educativos, asimismo la Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia de la AEFCM,
analiza y en su caso propone modificaciones a fin de emitir el visto bueno y opinién técnica de la
misma, lo anterior de conformidad con |lo establecido en el articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

3.1 General

Contribuir, en un esquema de equidad, para que las alumnas y alumnos de educacién primaria,
secundaria y especial, reciban una beca que apoye la permanencia y conclusién de sus estudios,
durante el ciclo fiscal 2022.

3.2 Especificos

e Favorecer con una beca a los educandos que estudian la educacién primaria, secundaria y
especial, en escuelas publicas de la Ciudad de México y que se encuentren en una situaciéon
econdmica desfavorable.

e Apoyar la economia de las alumnas y los alumnos beneficiarios con una beca para que
permanezcan y concluyan su educacidén primaria, secundaria, y especial.

e Favorecer a las alumnas y los alumnos beneficiarios con una beca y que actualmente no se
encuentren beneficiados con algun otro apoyo otorgado por otro Programa Federal.

4.1 Cobertura

El Programa de Becas para Alumnas y Alumnos de Escuelas Publicas de Educacion Primaria,
Secundaria, y Especial en la Ciudad de México 2022, se dirige a los estudiantes de educacién primaria,
secundaria y especial, inscritos en escuelas publicas en la Ciudad de México, que se encuentren en
cualquiera de las condiciones de vulnerabilidad contenidas en esta Guia para la Operacién del
Programa.



4.2 Poblacion Objetivo

Este Programa, se orienta a alumnas y alumnos entre 6 y 15 aflos inscritos en escuelas publicas de
educaciéon primaria y secundaria (para telesecundaria menores de 16 afios), en la Ciudad de México en
situacion de vulnerabilidad y pobreza econdmica en riesgo de abandonar sus estudios.

A. Alumnas y alumnos indigenas migrantes, que vivan de manera temporal o permanente en
la Ciudad de México.

B. Alumnas y alumnos con discapacidad y/o alguna otra condicién con capacidades o
aptitudes sobresalientes, que enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacién o que
presentan dificultades severas de comunicacién, conducta o aprendizaje, asi como otra
condicion de salud.

C. Alumnas y alumnos en situacién de orfandad o abandono familiar, que vivan con algudn
familiar o en una casa hogar.

D. Alumnas y alumnos de hogares monoparentales (que vivan y dependan econédmicamente
de la madre, padre o tutor).

E. Alumnas y alumnos en situacidn socioeconémica vulnerable, cuyos ingresos familiares
mensuales, no superen tres veces el salario minimo general vigente en la Ciudad de México.

F. Alumnas y alumnos de “Tu Escuela en el Hospital” del nivel primaria y secundaria.

En el caso de Educacion Especial, son candidatos a la beca alumnas y alumnos de educaciéon

primaria y secundaria exclusivamente.

4.3 Consejo Técnico Escolar (CTE)

Con base en los Lineamientos para la organizacion y funcionamiento de los Consejos Técnicos
Escolares, el CTE esta integrado por el Director y el personal docente de cada escuela, es el encargado
de planear y ejecutar decisiones para que el centro escolar cumpla satisfactoriamente su misién.
Constituye la maxima autoridad en el plantel educativo el cual toma las decisiones correspondientes
para resolver cualquier controversia presentada con la seleccion y asignacion de becas.

4.4 Beneficiarios

Las alumnas y los alumnos que se encuentren en alguna de las condiciones de vulnerabilidad,
sefaladas en el numeral 4.2 “Poblacién Objetivo” de la presente Guia para la Operacién del Programa
y que cumplan con los requisitos estipulados que a continuacién se mencionan:

4.4.1 Requisitos para la asignacién y renovacién

4.4.1.1 Para la asighacion

e Seralumna oalumno inscrito (educando entre 6y 15 afos, para telesecundaria menores de 16
aflos) en una escuela publica de educacién primaria, secundaria y especial en la Ciudad de
México.

e Presentar el comprobante de ingresos de la madre, padre o tutor o carta bajo protesta de decir
verdad que los ingresos familiares no exceden los tres salarios minimos generales mensuales
vigentes ($15,558.30) en la Ciudad de México, dichos documentos deberdn ser entregados al



momento de recoger el documento de pago, con la finalidad de que el plantel educativo lo
resguarde en el expediente de la becaria(o).

Presentar formato INS-10. Solicitud de Inscripcién o Reinscripciéon del ciclo escolar en curso,
debidamente requisitado. (talén de confirmacién de Inscripcién o Reinscripcién).

Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP). En caso de que el aspirante a
la beca no cuente con el documento, se deberad de orientar a la madre, padre de familia o tutor,
acudir a su gestidon al Médulo de atencién ciudadana para tramite de CURP ubicado en
Dinamarca 84, planta baja, Col. Juarez, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, o
llamar al teléfono 800 911 1111.

Elaborar un escrito libre (ANEXO ll), expresando la necesidad de que el educando cuente con
una beca; en este escrito la madre, padre o tutor, debe expresar bajo protesta de decir verdad
que su hija(o) no cuenta con otro tipo de beca o apoyo econdmico de esta naturaleza, en
cualqguier dependencia o entidad.

Preferentemente el educando, en compafia de la madre, padre o tutor debe llenar la hoja de
asignacion de beca (ANEXO 1), quien al ser aceptada(o) como alumna(o) becaria(o), firmara la
misma y se le entregara el talén desprendible.

No ser beneficiario de algun otro apoyo econdémico de esta naturaleza en cualquier
dependencia del gobierno federal, como puede ser el Programa de Becas para el Bienestar
Benito Juarez de Educacion Basica.

4.4.1.2 Para la renovacién

Continuar inscrita(o) (educando entre 6y 15 anos, para telesecundaria menores de 16 afios) en
una escuela publica de educaciéon primaria, secundaria y especial en la Ciudad de México.

No ser beneficiaria(o) de algun otro apoyo econédmico de esta naturaleza en cualquier
dependencia del gobierno federal, como puede ser el Programa de Becas para el Bienestar
Benito Juarez de Educacion Basica.

De preferencia haber aprobado el ciclo escolar anterior.

Comprometerse a asistir regularmente a clases, mejorar las calificaciones para tener mayores
posibilidades de continuar satisfactoriamente sus trayectos formativos.

4.4.2 Criterios de seleccion, asignacién, renovacién e integracion del expediente
por ejercicio fiscal

4.4.2.1 Criterios de seleccién

La seleccidon de becarias(os) se realizard durante el periodo de mayo a junio del gjercicio fiscal vigente,
a través de la sesion que lleve a cabo el Consejo Técnico Escolar, siempre y cuando exista la
disponibilidad presupuestal para la asignacién correspondiente de becas, una vez que se haya emitido
la Guia para la Operacién.

1.

A partir del vinculo educativo que los docentes han establecido con sus alumnas y alumnos, las
maestras y maestros de grupo de educacidén primaria y educacion especial, asi como los docentes
tutores de educacion secundaria en la Ciudad de México podran proponer como candidatos para
recibir una beca a las y los alumnos que se encuentren en alguna de las situaciones de



4.

vulnerabilidad establecidas en el punto 4.2 Poblacién Objetivo de la presente Guia para la
Operacion.

4.4.2.2 Criterios de asignacién

El plantel recibira el material para la asignacién (Guia para la Operacién del Programa de Becas).

El Consejo Técnico Escolar se reunird durante el periodo de mayo-junio del ejercicio fiscal vigente;
en dichas reuniones el Director o Responsable del Plantel, dard a conocer la Guia para la Operacion
del Programa vigente.

La propuesta de alumnas y alumnos se integrara en una lista que la o el Director de la escuela
sometera a consideracion del Consejo Técnico Escolar, para seleccionar a los nuevos becarios podra
considerar los siguientes aspectos:

a. Analizara las propuestas, con el objeto de seleccionar a las alumnas y los alumnos y dar
prioridad a aquellos que cumplan con los requisitos estipulados en las condiciones
establecidas en los puntos 4.2 (Poblacidon Objetivo), 4.4.1.1 (Para la asignacion) y 4.4.2.2
(Criterios de asignacion), de la presente Guia para la Operacion.

b. Las calificaciones no serdn un factor definitivo en la seleccion de las y los becarios.

C. Se podrd asignar la beca sin necesidad de ser alumna(o) regular, tomando en cuenta que
dichos estudiantes cumplan con los requisitos estipulados en las condiciones establecidas
en los puntos 4.2 (Poblacién Objetivo), 4.4.1.1 (Para la asignacion) y 4.4.22 (Criterios de
asignacion) de la presente Guia para la Operacion.

d. Para considerar casos excepcionales, el Consejo Técnico Escolar, emitird un oficio en
donde se justifigue plenamente la asignacién de la beca y lo anexara al Acta
Circunstanciada correspondiente.

El Consejo Técnico Escolar, revisard y verificard que todas las propuestas presentadas cumplan con
los requisitos establecidos en la presente Guia para la Operacion.

El Director o Responsable del plantel ingresara al Sistema de Padrén Unico de Becarios (SIPAB)
ubicado en la pagina web http//www2.sepdf.gob.mx/inicio_sesion/indexjsp, con la clave que
previamente le haya sido otorgada por el Nivel y/o Servicio Educativo, a las alumnas y los alumnos
aceptados por el Consejo Técnico Escolar, con el fin de obtener el Acta Circunstanciada del Consejo
Técnico Escolar (ANEXO 1), que sera firmada por todos los participantes.

El nUmero de nuevas y nuevos becarios corresponderd a igual niUmero de becas comunicadas por
la autoridad educativa.

El Director o Responsable del plantel, una vez formalizada la aceptacién a través del Acta
Circunstanciada, informara a las madres, los padres de familia o tutores, sobre los Derechos,
Obligaciones de las y los becarios, el acompafamiento de estudio y motivos de cancelacion de la
beca (ANEXO VII).

Para llevar a cabo la realizacién del pago, el Director o Responsable del plantel, validara los registros
con la informacién de las y los alumnos que arroja el Sistema de Padrén Unico de Becarios (SIPAB)
ubicado en la pagina web: http://www?2.sepdf.gob.mx/inicio_sesion/index.jsp al cual ingresara con
la clave que previamente le haya sido otorgada por el Nivel y/o Servicio Educativo que le
corresponday a quien le entregard los resultados derivados de la validacién.



http://www2.sepdf.gob.mx/inicio_sesion/index.jsp

1.

4.4.2.3 Criterios de renovacion

Se renovara la beca automaticamente a las becarias y los becarios que cumplan con los requisitos
estipulados en las condiciones establecidas en los puntos 4.2 (Poblacién Objetivo), 4.4.1.2 (Para la
renovacion) y 4.4.2.2 (Criterios de renovacioén) de la presente Guia para la Operacidén, aun cuando el
educando no sea promovido de grado.

Para los casos excepcionales de renovacién de becas, mismos que serdn definidos por el Director o
Responsable del Plantel o Nivel Educativo correspondiente, serd suficiente con que éste mismo lo
justifigue mediante un oficio exponiendo el o los motivos correspondientes; dicho oficio debera
anexarse en el apartado de la alumna o del alumno correspondiente al expediente de becas.

Si se presentan casos en los que el plantel considera pertinente cancelar la beca del ciclo fiscal 2022
(diferentes a los que se establecen en el punto 4.6.3 -cancelacién de la beca-, de la presente Guia
para la Operacion), se debera someter a consideraciéon al Consejo Técnico Escolar, en sesion
extraordinaria o plantearlos de manera especifica en las sesiones en las que peridédicamente se
redne. En caso, que se decida cancelar la beca, el Consejo debera emitir el oficio correspondiente y
deberd sefialar los motivos de la cancelacién. Dicho escrito debera ser enviado al Nivel y/o Servicio
Educativo correspondiente y a la Direccidon de Administracion Escolar (DAE), para determinar la
procedencia de los casos.

4, Sera responsabilidad del plantel, llevar a cabo las siguientes acciones de validacioén:

e Para el pago, el Director o Responsable del plantel o del Nivel Educativo, localizara a las y los
alumnos renovantes registrados en el Sistema de Padrén Unico de Becarios (SIPAB) ubicado
en la pagina web http//www2.sepdf.gob.mx/inicio_sesion/indexjsp, con la clave que
previamente le haya sido otorgada por el Nivel y/o Servicio Educativo.

e En el caso de que no se ubicara algunas(os) alumnas(os) becarios en la base de datos
proporcionada, el Director del plantel, Responsable del plantel o Nivel Educativo, lo hard del
conocimiento y se emitird una relacion de estos, misma que serd presentada a la DAE a fin de
gue se esté en posibilidad de solicitar la emision del documento de pago correspondiente y
no se perjudique a la(al) alumna(o) beneficiado.

4.4.2.4 Integracion del expediente del ejercicio fiscal vigente

El Director o Responsable del plantel, integrard y resguardara el expediente que contenga la
documentacién de las(los) alumnas(os) beneficiados, mismo que tiene como propdsito contar con los
elementos comprobatorios del recurso entregado, lo cual se llevara a cabo por cada ejercicio fiscal.
Preferentemente se integrard un expediente para todos los becados por escuela, sugiriendo contenga
los siguientes documentos:

Primer apartado del expediente.

Para las asignaciones (otorgamiento de beca), siempre y cuando exista disponibilidad presupuestal:

e Fotocopia del Acta Circunstanciada del Consejo Técnico Escolar (ANEXO I1l) generada por el
SIPAB, en el caso de lasy los alumnos que no se puedan cargar en el sistema, verificar el motivo
y realizar las acciones que permitan registrarlo en el documento probatorio; y la Relacién de
alumnos asignados para el Programa de Becas. (ANEXO V).

e Solicitud “Escrito libre” de la madre, padre o tutor (ANEXO II)

e Fotocopia del comprobante de ingresos, o carta bajo protesta de decir verdad de los ingresos
percibidos de la madre, padre o tutor.



e Presentar formato INS-10, Solicitud de Inscripcién o Reinscripcién del ciclo escolar en curso,
debidamente requisitado. (Talén de confirmacién de Inscripcién o Reinscripcion).

e Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP). en caso de que el aspirante a
la beca que no cuente con el documento se deberd de orientar a la madre, padre de familia o
tutor, acudir a su gestién al Médulo de atencién ciudadana para tramite de CURP ubicado en
Dinamarca 84, planta baja, Col. Juarez, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, o
llamar al teléfono 800 911 1111.

e Circular Beca requisitada (ANEXO VI).

e Fotocopia del comprobante de entrega del cheque u orden de pago a las y los alumnos de
nueva asignacion.

Segundo apartado del expediente.

Apartado para las renovaciones de la beca:

e Fotocopia del comprobante de entrega del cheque u orden de pago a lasy los alumnos becarios
correspondientes.

4.5 Caracteristicas del apoyo

La beca se asigna a las y los alumnos que hayan cumplido con los requisitos establecidos en el punto
4.4 (Requisitos para la asignacidn y renovacioén) y 4.4.2 (Criterios de seleccién, asignacidén, renovacién
e integracion del expediente por ejercicio fiscal) de la presente Guia para la Operacién y tendrd
vigencia durante el presente proceso

2.
3.

e Se proporcionara un solo pago anual en el periodo mayo-junio del ciclo fiscal 2022 por la
siguiente cantidad:

v' Para alumnas y alumnos beneficiarios de educacidn secundaria se proporcionara un apoyo por
$3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.)

v/ Para alumnas y alumnos beneficiarios de educacién especial se proporcionara un apoyo por
$3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.)

v/ Para alumnas y alumnos beneficiarios de educacién primaria se proporcionard un apoyo por
$2,565.00 (Dos mil quinientos sesenta y cinco pesos 00/100 M.N.)

4.6 Derechos, obligaciones de las y los becarios, motivos de cancelacién de la beca
y herramientas de estudio

4.6.1 Derechos

Recibir el cheque u orden de pago por concepto del pago de la beca, para lo cual no sera necesario
realizar actividades adicionales a las estipuladas en la Guia para la Operacién del Programa.

No aportar contribuciones o donacién alguna a la escuela o compartirla con otros alumnos.

A la reexpedicion del cheque u orden de pago previa solicitud por escrito y cuando por alguna
causa imputable al becario o ajena a él se hayan invalidado.

El tramite antes citado Unicamente se podra realizar de acuerdo con la calendarizacién que
establezca la DAE para el periodo de pago 2022, informacién que se hace del conocimiento
mediante oficio remitido a los Directores y/o Responsables de cada plantel.



4.6.2 Obligaciones

1. Cumplir con los requisitos sefialados para la asignacién y renovacién de becas.

2. Cobrarelcheque uorden de pago que cubre el importe de la beca en el pago anual del 2022, dentro
de un plazo de 3(tres) dias habiles a partir de la firma de recibido en el documento comprobatorio.
De lo contrario el cheque u orden de pago sera cancelado(a).

3. Registrar su nombre y apellidos en el documento siguiente: comprobante de entrega del cheque,
(pdliza) u orden de pago, correspondiente al pago del ciclo escolar vigente y firmar de enterado de
su vigencia.

4. Sera responsabilidad de la madre, padre o tutor anotar su nombre completo y firma (en caso de no
saber firmar deberd plasmar su huella digital) en el original y fotocopia de la pdliza del cheque u
orden de pago, de la relacidn de becarios, al momento de la entrega del cheque u orden de pago.

5. Cuidar que el cheque u orden de pago no quede inutilizado(a) por las siguientes causas: pérdida
de vigencia, destruccién, extravio, por firmar en un lugar indebido o cualquier otra causa imputable
al becario.

6. En caso de robo o extravio, (si fuese el caso) reportar de inmediato verbalmente o por escrito al
plantel educativo, al Nivel y/o Servicio Educativo y/o a la DAE, y levantar un Acta ante el Ministerio
Publico, (M.P.), los cuales se ubican en todas las Alcaldias de la Ciudad de México. Solicitar mediante
escrito dirigido al Director o Responsable del plantel la reposicion del cheque u orden de pago
anexando los originales del acta antes mencionada.

7. Comprometerse a asistir regularmente a clases, mejorar las calificaciones para tener mayores
posibilidades de continuar satisfactoriamente sus trayectos formativos.

4.6.3 Cancelacién de la beca

Serdn motivo de cancelacion las siguientes causas que se sustentaran mediante un oficio del Director
o Responsable del plantel dirigido al Nivel y/o Servicio Educativo, sefialando la justificacion para tales
efectos. Dicho escrito se incorporara al expediente del Programa de Becas del plantel.

Causas:

1. Fallecimiento.

2. Cambio de Entidad Federativa en la que realiza sus estudios.

3. Incorporarse a otro apoyo econémico de esta naturaleza en cualquier dependencia del gobierno
federal, en particular al Programa de Becas para el Bienestar Benito Juarez de Educacién Basica.

4. Renuncia a la beca.

5. No presentarse a recoger el cheque u orden de pago, en la escuela en donde esta inscrito, dentro
de un plazo de 10 (diez) dias naturales a partir de que se les da aviso en el plantel de que pueden
pasar por el mismo.

6. Por no cobrar el cheque u orden de pago en ventanilla, dentro del plazo de 3(tres) dias habiles a
partir de recibirlo.



4.6.4 Acompafiamiento de estudio a las alumnas y alumnos becarios

La madre, el padre o tutor se compromete a apoyar en el proceso de estudioy acompafamiento de
los estudiantes becarios a través de herramientas que presenta la Autoridad Educativa Federal, como
es el caso de los recursos pedagdgicos y socioemocionales incluidos en portafolio de herramientas, la
cual pueden ingresar a la siguiente liga: https.//laescuelaencasa.mx/escuela-en-casa/acceso.html

4.6.5 Apoyo socioemocional a los estudiantes becados

Con la finalidad de fomentar una convivencia armonica en familia y en la escuela, la AEFCM pone a
disposicién de los becarios y sus madres, padres o tutores el Kit de Actividades Socioemocionales, a
través de la pagina la Escuela es Nuestra: https:/laescuelaencasa.mx/escuela-contigo/,

Con estos recursos las madres, padres o tutores podrdn ir de la mano en el seguimiento al proceso
educativo de las becarias y becarios.

4.6.6 Compromiso de corresponsabilidad de las madres, padres de familia

o tutores en la educacién de las y los alumnos becarios
En el marco para la convivencia escolar de las escuelas de educacién bésica en la Ciudad de México,
con la finalidad de que las madres, padres o tutores se involucren activamente en la educacién de los
estudiantes y los apoyen en su desarrollo, se sefala la corresponsabilidad de las madres, padres o

tutores en las siguientes actividades:

e Motivar a que la alumna o alumno becario sea un miembro de la comunidad escolar pacifico
y respetuoso.

e Participar en las reuniones en las que convoque la escuela como madre, padre de familia o
tutor,y en los programasy actividades en las que la alumna o alumno becario esté involucrado.

e Asegurarse que llegue puntual a la escuela todos los dias y con los materiales basicos
necesarios para un buen desempefo escolar.

e Proporcionarles un espacio tranquilo para que hagan sus tareas, apoyarlos y supervisarlos para
que cumplan con sus trabajos escolares.

e Destinar al menos 20 minutos al dia leyendo con la alumna o alumno becario e integrarse a
las actividades de Estrategia de Lectura de la AEFCM.

e Escuchar lo que quieran relatar de su experiencia diaria en la escuela.
e Justificar las inasistencias a la escuela de manera oportuna y adecuada.

e Avisar a la escuela de si hay algun cambio significativo en la salud o bienestar de la alumna o
alumno becario que afecte su habilidad para atender en la escuela.

e Colaborar con la escuela en la atencién de los problemas que afecten a mi hija (o).
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4.6.7 Estrategias de apoyo para contribuir en los estudios de las becarias y los becarios

Los Centros de Maestros se encuentran a disposicidn de los estudiantes para acudir para apoyo
académico al desarrollo de sus actividades escolares.

Entre los servicios basicos que ofrece los Centros de Maestros se encuentran:
e Servicio de biblioteca.
e Salas de apoyo informatico.
e Préstamo de instalaciones a los distintos niveles y modalidades.

El directorio de los Centros de Maestros se encuentra en la siguiente liga:

https://www?2.aefcm.gob.mx/formacion_continua/centro_maestros/index.html

4.6.8 Estrategias para disminuir conductas de riesgo

La Secretaria de Educacion Publica en coordinacién con la Secretaria de Gobernacidn, disend un
paquete de seguridad con orientaciones, recomendaciones y datos relevantes para salvaguardar la
seguridad de la comunidad escolar, el cual se encuentra disponible en la liga electrénica
www.gob.mx/escuelalibredeacoso.

El Paquete Digital de Seguridad y Convivencia Escolar, integra una serie de estrategias y
recomendaciones para disminuir las conductas de riesgo en escuelas de educacion preescolar,
primariay secundaria desde el hogar, asi como indicadores que pudieran mostrar conductas de riesgo
en lasy los jovenes, todo ello bajo el eje de valores y habilidades socioemocionales tales como:

e Empatia

e Asertividad

e Respeto

e Integridad

e Autoestima

e Seguridad

e Confianza

e Autorregulaciéon

Asimismo, pueden accesar a visualizar la mochila emocional en el siguiente video:
https.//www.youtube.com/watch?v=3A_PjOBdR_E

4.7 Participantes

4.7.1 Ejecutores

Seran instancias ejecutoras del Programa, en sus diversos ambitos de responsabilidad, la DGPPEE a
través de la DAE, la UAF, la DGENAM, DGOSE a través de sus respectivas estructuras que coordinan la
operaciéon de las escuelas publicas en la Ciudad de México y los Consejos Técnicos Escolares.

Asi mismo, la Coordinacién Administrativa de la DGPPEE es el area responsable de realizar las

gestiones correspondientes ante la institucién bancaria en la que se administran los recursos
financieros para el programa.
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4.7.2 Instancia normativa

La DGPPEE a través de la DAE, serd la instancia normativa para la operacién del Programa y la
interpretacién de la presente Guia para la Operacién; por lo tanto, emitira los formatos y directrices
que en el curso de la operacién se estimen pertinentes. Asimismo, la DGPPEE resolvera sobre los casos
y aspectos no previstos en este documento de acuerdo con la normatividad vigente.

4.8 Coordinacion institucional
La DGPPEE por conducto de la DAE, llevara a cabo acciones de coordinacién con los diferentes niveles
de gobierno, con el propdsito de articular y fortalecer fines, objetivos y recursos de programas que
inciden en los alumnos de la Ciudad de México para incrementar su alcance e impacto social,

buscando su complementariedad y evitando duplicidad de actividades en una misma poblacién
beneficiada.

5.1 Procesos

Se detalla en el punto 10 del presente documento.

5.2 Ejecucion

5.2.1 Avance Fisico

La DGPPEE a través de la DAE, tendra la responsabilidad y obligacidon de presentar los informes que
requieran las instancias correspondientes por concepto del pago de las becas en el periodo respectivo.

5.2.2 Cierre del periodo de pago

Las Direcciones Generales de cada Nivel y/o Servicio Educativo en los que tiene cobertura el Programa
deberan proporcionar a la DAE toda la informacién concerniente al periodo Unico de pago, y sera
responsabilidad de la DAE concentrar y analizar dicha informacién, asi como solicitar a las Direcciones
Generales de los Niveles y/o Servicios Educativos las aclaraciones a que haya lugar.

Posteriormente la DAE en el ambito de su competencia, deberd enviar la informacién que solicite la

Coordinacién Administrativa de la DGPPEE, referente a la documentacién que compruebe el ejercicio
del gasto, con el objeto de estar en posibilidad de conciliar entre las dos areas.

12



6.1 Revisién

Corresponde a la AEFCM, a través de la DGOSE, DGSEI, DGENAM, DGEST y la DAE de la DGPPEE, la
verificacidén en el cumplimiento de la presente Guia para la Operacidn, asi como la revisidén, el control
y el seguimiento a la instrumentacidn de mecanismos que permitan una mejor operacion del
Programa.

La Coordinacidon de Asuntos Juridicos y Transparencia (CAJT) de la AEFCM revisara y validara la
presente Guia para la Operaciéon, emitiendo el Visto Bueno correspondiente.

Lo anterior, sin perjuicio de las atribuciones que le correspondan a la Secretaria de la Funcién Publica
a través del Organo Interno de Control (OIC) en la AEFCM y a la Auditoria Superior de la Federacion
(ASF).

6.2 Control

La DAE como area operativa y responsable, deberd implementar los mecanismos de control durante
y después de la entrega de los recursos, que permitan una optima y trasparente operacién del
programa, atendiendo los siguientes puntos:

e Verificar que la base de datos validada en el SIPAB, de las y los alumnos beneficiados
proporcionada por el CDIAR, cumpla con los elementos necesarios y requeridos.

e Al momento de solicitar a la Coordinacién Administrativa de la DGPPEE, la proteccién de los
recursos financieros debera proporcionar el archivo Layout y la base de datos de las y los
alumnos beneficiados misma que debera contener por lo menos: nombre completo, monto,
numero de referencia del documento de pago, nivel educativo, CURP, etc.

e Para solicitar la desproteccion y/o anulacién de algin documento de pago ante la
Coordinacion Administrativa de la DGPPEE deberd proporcionar soporte documental y/o
digital que sustente su peticién.

e En el supuesto de requerir reexpedicion de algun documento de pago, debera presentar a la
Coordinacién Administrativa, la solicitud mediante correo electrénico anexando el archivo
correspondiente y en su caso copia del o los documentos que previamente se hayan emitido
con la leyenda de cancelado, o bien, si se tratara por robo o extravio adjuntar copia del acta
levantada ante el ministerio publico.

6.3 Seguimiento
Corresponde a la DAE, a través de los niveles educativos, llevar a cabo las actividades de comunicacién
y difusién hacia los planteles educativos y a su vez con los padres de familia a efecto de que los apoyos

se entreguen y se hagan efectivos sin problema alguno.

La Coordinacién Administrativa de la DGPPEE deberd intervenir de forma oportuna con la instituciéon
bancaria para resolver los problemas de cobro que se registren durante ese proceso.
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Asi mismo, compete a la Coordinaciéon Administrativa de la DGPPEE remitir a la DAE los estados de
cuenta de manera mensual, con el objeto de que esa area realice los informes que requieran las
instancias correspondientes.

6.4 Comprobacién

Una vez entregados los documentos de pago a los beneficiarios del programa, las Direcciones
Generales a través de sus niveles educativos en un plazo no mayor a 30 dias habiles, deberan remitir a
la DAE la documentacion comprobatoria del gasto, para comenzar con el proceso de revision.

Por dltimo, la DAE una vez que se haya realizado el cierre del pago y la calendarizacién establecida en
un plazo igual al mencionado con antelacidon, proporcionara a la Coordinacién Administrativa de la
DGPPEE en copia (simple y/o digital) de la informacién correspondiente a la comprobacién justificativa
del gasto.

Corresponde a la DAE y a las Direcciones Generales de los Niveles y/o Servicios Educativos de la AEFCM,
en el ambito de su competencia llevar a cabo la evaluacién interna del Programa a través de acciones
gue permitan verificar y supervisar el cumplimiento de los mecanismos de control establecidos,
dejando evidencia documental de la siguiente manera:

e A través del documento denominado “Bitacora de Visita” (Anexo VIll), se sustentaradn los
hallazgos, los cuales deberdn ser remitidos a la DAE para seguimiento y mejora continua.

¢ Expediente integrado en el plantel educativo para el presente ejercicio. A través de visitas
aleatorias por parte de los Niveles y/o Servicios Educativos a los planteles, se verificard que se
cuente con la evidencia documental de las y los alumnos beneficiados (como se sefiala en el
punto 4.4.2.2 Integracion del expediente por ejercicio fiscal).

7.1 Indicadores internos de evaluacion

Para definir de manera precisa el cumplimiento de metas a través de los resultados se instrumentara
el siguiente indicador aplicable en forma anual.

INDICADOR FORMULA

Porcentaje de becas entregadas
a alumnas y alumnos de
educacién primaria, secundaria
y especial de sostenimiento
federal en la Ciudad de México, Becas autorizadas
en relacién con las autorizadas.

Beca entregadas

x 100

* Planteles de sostenimiento federal.
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7.2 Sistema de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales (SIIPP-G).

Con fecha 12 de enero de 2006 fue publicado en el Diario Oficial de la Federacién el Decreto por el que
se crea el Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales (SIIPP-G).

Asimismo, en su articulo 1 se menciona la creacién del Sistema Integral de Informacién de Padrones
de Programas Gubernamentales como una herramienta de informacién y andlisis de cobertura
nacional, que integrard de forma estructurada y sistematizada la informacién objetiva y fehaciente
respecto de los Programas a cargo de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como de sus objetivos, metas, indicadores, unidades responsables, prioridades y
beneficiarios de los mismos.

Podrd integrarse al citado sistema la informacién sobre los programas de entidades federativas y
municipios que, en su caso, se adhieran a éste en los términos de los convenios que al efecto se
celebren, de conformidad con lo dispuesto por este Decreto y demas disposiciones aplicables.

El SIIPP-G es una herramienta informatica que permite integrar los padrones de los programas de la
Administracion Publica Federal y, en su caso, de las entidades federativas y municipios en un sistema
de informacioén que facilite la planeacién estratégica, la ejecucion eficaz y la evaluacion integral de la
politica distributiva del pais, favoreciendo y garantizando en forma progresiva mayor equidad,
transparencia, simplificacién administrativa, eficiencia y efectividad.

Una de las utilidades préacticas que ofrece el SIIPP-G, es la de identificar beneficiarios y
derechohabientes de los programas federales para evaluar el impacto, la eficacia y la cobertura.

El padron de becarios del presente Programa se registra en SIIPP-G en cumplimiento de la
normatividad correspondiente.

Aviso de Privacidad: La Direccion de Administracion Escolar dependiente de la Direccién General de
Planeacién, Programacién y Evaluacién Educativa de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
México, con domicilio ubicado en Calle Lazaro Pavia, nUmero 294, Colonia Jardin Balbuena, CP. 15900,
Alcaldia  Venustiano Carranza, Ciudad de México, con correo electronico: (DAE)
inscripcionescdmx?2122@aefcm.gob.mx, es la responsable del tratamiento de los datos personales que
Nnos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demdas normatividad que resulte aplicable.

Los datos personales solicitados seran utilizados para las siguientes finalidades:
e Conformar el expediente de la persona beneficiada con el presente programa.

e Coordinar, dirigiry administrar la integraciéon de informacién de las bases de datos para emitir
el pago de becas.

e Mantener actualizada la informacién contenida en la Guia para la Operacién del Programa de
Becas para personas inscritas en Escuelas Publicas de Educaciéon Primaria, Secundaria y
Especial en la Ciudad de México, 2022.

De igual manera, se informa que no se realizaran transferencias de Datos Personales, salvo aquellas
gue sea necesario de conformidad con los supuestos contemplados en los articulos 22 y 70 de la Ley
General de Protecciéon de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados para atender
requerimientos, solicitudes, recursos o cumplimientos de informacién de una autoridad competente,
judicial, administrativa, civil, penal, fiscal o de cualquier otra rama del derecho que estén debidamente
fundadas y motivadas para lo cual, no se requiere consentimiento del titular.
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Lo anterior encuentra su fundamento en el tratamiento de Datos Personales, articulos 6 Base Ay 16
segundo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; de la Ley General de
Proteccidén de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados, articulo 2 Fraccién V, articulo 3
Fracciones Il, IXy XXXIII, articulos 4, 16,17, 18, 20, 21, 22, 23, 26, 27 y 28; asi como en los articulos 3, 4, 7, 14,
26 y 27 de los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico;
UNICO, 5 Fracciones |, VIl y XllI, Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacién y
Estandarizacidon de la Informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccién
IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Transitorio
Tercero del “Decreto por el que reforma el diverso por el que se crea la Administracién Federal de
Servicios Educativos en el Distrito Federal, como un érgano desconcentrado de la Secretaria de
Educacion Publica, publicado el 21 de enero de 2005", a partir del 24 de octubre de 2017 cambia al
nombre de Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, ultima actualizacién de su Manual de
Organizacién General, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 08 de febrero del 2019, y Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Adicionalmente, se indica que los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para el ejercicio
de los derechos de Acceso, Rectificaciéon, Cancelaciéon, Oposicidn y Portabilidad (ARCOP), se ejercen
indistintamente de manera presencial en las instalaciones de la Unidad de Transparencia de la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, por correo electrénico, via telefénica, correo
certificado o ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales (INAl); para ello, se comparten los datos de la Unidad de Transparencia de la AEFCM:

Nombre del Titular de la Unidad de Transparencia: David Acevedo Sotelo.

Domicilio: Av. Isabel la Catdlica No. 173 PB casi Esquina con calle Chimalpopoca, Col. Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.

Teléfono: 55 3601 7100. Extension: 47103.

Correo electrénico: datospersonales.transparencia@aefcm.gob.mx.

O bien, por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia (SISAI 2.0) del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccidén de Datos Personales en la siguiente liga:
https.//www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos y/o en su caso realizar alguna
denuncia por divulgacién de sus datos personales, puede hacerlo directamente en el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Protecciéon de Datos Personales que se
encuentra ubicado en Insurgentes Sur No. 3211 Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04530, Conmutador: 5004 2400, en el Centro de Atencién a la Sociedad (CAS) al teléfono 800 835 43
24 o en la liga electrdnica:

https://home.inai.org.mx/

Usted podra consultar el Aviso de Privacidad Integral en la siguiente direccién electrénica:
https:.//www.aefcm.gob.mx/proteccion-datos-personales/DGPPEE/2022-05-
23/avisodeprivacidaddatospersonalesbecas2022-integral.pdf

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de
nuevos requerimientos legales o por otras causas; por lo cual, nos comprometemos a mantenerlo
informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través del sitio web
antes mencionado.
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7.3 Contraloria Social

Se promovera la participacion de las personas beneficiarias del Programa a través de la integracion y
operaciéon de Comités de Contraloria Social para el seguimiento, supervisiéon y vigilancia del
cumplimiento de las metas y acciones comprometidas en el Programa, asi como la aplicacién de los
recursos publicos asignados al mismo.

El Programa deberd sujetarse a los Lineamientos para la promocién y operacién de la Contraloria
Social en los programas federales de desarrollo social, publicados en el Diario Oficial de la Federacidon
el 28 de octubre de 2016, con el fin de promover y realizar las acciones necesarias para la integracion y
operacién de la contraloria social bajo el esquema validado por la Secretaria de la Funcién Publica
(SFP).

El Programa de Becas para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacién Primaria, Secundaria y
Especial en la Ciudad de México es un programa de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico,
gueda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el Programa, por lo tanto, cuenta con
diversos mecanismos que contribuyen a la difusién de sus resultados hacia la sociedad, asi como
medios de consulta e informacidn, con el objeto de impulsar la transparenciay la rendicién de cuentas.
La presente Guia para la Operacién, los formatos, directrices estaran disponibles en la pagina web de
la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México: https.//www.gob.mx/aefcm/

Los becarios y la poblacion en general pueden acudir a la Direccién de Administracion Escolar (DAE)
de la Direccion General de Planeacion, Programacion y Evaluacién Educativa (DGPPEE), para
presentar por escrito las sugerencias, quejas o denuncias que contribuyan a una operacién mas
eficiente y transparente del Programa, cuyas oficinas se ubican en:

Lazaro Pavia 294, primer piso, Col., Jardin Balbuena

Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15900

Horario de atencién al publico de 10:00 a 13:30 horas de lunes a viernes.

Visite la pagina web de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
https:.//www.gob.mx/aefcm/

También podran presentar sus quejas y denuncias a través de la siguiente direccidon electrénica
https.//www?2.aefcm.gob.mx/buzon_escolar/correo_buzon.jsp o bien acudir a las oficinas de los Niveles
y/o Servicios Educativos adscritos a las Direcciones Generales de la AEFCM ubicados en:

Direccion General de Operacion de Servicios Educativos (DGOSE)

Coordinacién Sectorial de Educacién Primaria

José Maria lzazaga 99, Tlvo. Piso C.P. 06080 Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc
Teléfono 36-01-71-00 ext. 19223 y 19267

Horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.

Coordinacién Sectorial de Educacién Secundaria
José Maria lzazaga 99, 8° Piso C.P. 06070 Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc
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Teléfono 36-01-71-00 ext. 49355
Horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.

Direccién de Educacién Especial

Calzada de Tlalpan 515, 3er. Piso, Col. Alamos, Alcaldia Benito Juarez
Teléfono 36-01-10-00 ext. 44233y 44234

Horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.

Servicios Educativos Iztapalapa

Av. Javier Rojo Gémez, 1149 ler. Piso, Col Barrio San Pedro, Alcaldia Iztapalapa
Tel. 36-01-71-00 ext. 46529

Horario de atencidn de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas.

Educacién Secundaria Técnica

Fray Servando Teresa de Mier 135, 5° Piso, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc
Tel. 55-88-29-27 y 55-88-26-37

Horario de atencidn de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.

Direccion General de Educaciéon Normal y Actualizaciéon del Magisterio (DGENAM)
Fresno 15, ler. Piso, Col. Santa Maria La Ribera, Alcaldia Cuauhtémoc

Tel. 36-01-71-00 ext. 44417 y 44448

Horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a 13:30 horas.

Proceso para la elaboracién de la Guia para la Operacién del Programa de Becas para Alumnos
de Escuelas Publicas de Educacién Primaria, Secundaria y Especial en la Ciudad de México 2022.

Secuencia de Etapas Actividad Responsable
1. Revisa la Guia para la| 11 Examina la Guia para la Operacion del
Operacion del Programa. Programa y envia a la Coordinacion de
Asuntos Juridicos y Transparencia para su DGPPEE

visto bueno y opinidn técnica quien revisa
y emite el oficio correspondiente.

1.2 Realiza el seguimiento necesario hasta
la publicacion de la Guia para la Operacion

L DAE
del Programa, en la pagina web de la
AEFCM.
2.1 Elabora el material de difusion a partir DAE
5 Elabora el material de de la Guia para la Operaciéon del Programa
difusion. 2.2 Verifica que el material de difusion del
Programa se publique en la pagina web de DAE
la AEFCM.
3.Envia la Guia para la| 3.1 Enviala Guia a los Niveles y/o Servicios DAE
Operacidon del Programa. Educativos.
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Proceso de Seleccién

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Analiza propuestas.

1.1 Revisa las propuestas presentadas por maestras
y maestros para educacién primaria, asi como de
docentes tutores para educacién secundaria y de
educacion especial.

e FEscrito Libre (ANEXO I)

Director o
Responsable del
Plantel Educativo.

2.1 Analiza las propuestas recibidas.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo.

3.1 Aplica la Guia para la Operacién del Programa.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo.

Proceso de Asighacion

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

Entrega el  material de 1] Entrega el material para la asignacién a los
asignacion. Niveles y/o Servicios Educativos. DAE
Recibe el material para la . ) . - Director o
2.1 Recibe el material para la asignacion.
asignacion. - o Responsable del
e Guia para la Operacidon del Programa. .
Plantel Educativo
Director o
3.1Celebra reunion del Consejo Técnico Escolar. Responsable del
Realiza reunién del Consejo Plantel Educativo

Técnico Escolar.

32 Presenta y da a conocer la Guia para la
Operacioén del Programa.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo

Selecciona y asigna las becas.

4.1Jerarquiza los casos presentados.
:Cumplen con los requisitos y condiciones?

Si: Procede la asignacién de beca.

Consejo Técnico

Realiza la validacion.

Escolar
No: Regresa a la actividad 1.1. del Proceso de
Seleccién.
6.1Ingresa al SIPAB los alumnos aceptados por el Director o

Consejo Técnico Escolar.

Responsable del
Plantel Educativo

Elabora el Acta Circunstanciada
del Consejo Técnico Escolar.

6.10btiene del SIPAB el Acta Circunstanciada
(ANEXO 1ll) y la Relacion de alumnos asignados
para el Programa de Becas (ANEXO V).

Director o
Responsable del
Plantel Educativo

6.2 Firma del Acta Circunstanciada por todos los
participantes.

Consejo Técnico

Informa a los padres de familia.

- . Escolar
e Acta Circunstanciada (ANEXO Il1).
7.1 Informa a los padres de familia el resultado de
las y los alumnos seleccionados mediante la
Director o

Circular Beca, acompafnada de los Derechos,
obligaciones de los becarios, acompafamiento
de estudio, y en su caso motivos de cancelacion
de la beca (ANEXO VII).

e Circular Beca requisitada. (ANEXO VI)

Responsable del
Plantel Educativo
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8. Integra el expediente.

8.1Integra y resguarda el expediente por ejercicio
fiscal de las y los alumnos beneficiados.

o Expediente.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo

Proceso de Renovacion

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Realiza la renovacion de las becas.

1.1 Confirma en el SIPAB la continuidad de las y los
alumnos que ya tenian beca en afo o afos
anteriores.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo.

2. Realiza la validacion.

2.1 Realiza la validacion de la totalidad de la
informacioén de los alumnos renovantes que arroja
el SIPAB.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo.

3. Integra el expediente.

3.1 Integra y resguarda el expediente por ejercicio
fiscal de las y los alumnos beneficiados.

o Expediente.

Director o
Responsable del
Plantel Educativo

Pago de la Beca

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Solicita las caracteristicas de la
Layout.

11 Solicita a la Coordinacién Administrativa las
caracteristicas de la Layout para realizar la
impresion de los documentos de pago.

DAE

2. Solicita las caracteristicas para
impresion de documentos de
pago.

21 Solicita a la institucion bancaria las
caracteristicas para realizar la impresion de los
documentos de pago.

Coordinacion
Administrativa

3. Recibe las caracteristicas de

3.1 Recibe las caracteristicas de impresion de los

impresion de documentos de DAE
documentos de pago.
pago.
4, Obtiene la base de datos con | 4.1 Integra la base de datos con la validacion de la
becarios para impresion de | informacion de los estudiantes renovantes de beca CDIAR
documento de pago. y de los seleccionados de nueva asignacion.
. . .. 5.1 Realiza la impresion de los documentos de pago
5. Realiza la impresion de los . -
de los estudiantes de renovacion de beca y de las DAE
documentos de pago. . )
nuevas asignaciones.
6. Solicita la proteccion del recurso a | 6.1 Solicita la emision de la Layout y la proteccion del DAE

la Coordinacién Administrativa.

recurso de los documentos de pago.

7. Solicita la proteccion del recurso a
la Institucion Bancaria.

7.1 Emite la Layout y solicita la proteccion del
recurso a la Institucion Bancaria e informa de la
proteccion del recurso a la DAE.

Coordinacion
Administrativa

8. Entrega de documentos de pago
al Nivel Educativo.

8.1 Remite los documentos de pago y distribuye a
los Niveles Educativos ya con el recurso protegido.

DAE

9. Distribuye los documentos de
pago a la estructura.

9.1 Recibe los documentos de pago de las y los
alumnos becarios y distribuye a la estructura.

Nivel y/o Servicio
Educativo

10. Entrega documentos de pago.

10.1 Cita a los padres de familia de las y los alumnos
becarios a los que se les emitid los documentos de
pago, entrega documento, previa recepcion de:
copia de Acta de nacimiento, INE, credencial de la
alumna o alumno.

Direcciones
Operativas,
Regiones, Areas

11. Recibe documentos de pago la
Madre, Padre o Tutor.

1.1 Recibe documento de pago, en el taldn
desprendible: firma de recibido y coloca ndmero
telefénico para que quede en registro.

Entrega talobn de pago como documento
comprobatorio a la estructura.

Madre, Padre de
familia o Tutor
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12. Recibe taléon de
documentos anexos.

pago y

12.1 Recibe talén de pago y documentos anexos y
devuelve al Nivel Educativo correspondiente.

Direcciones
Operativas,
Regiones, Areas

13.1 Recibe la documentaciéon comprobatoria, revisa

13. Entrega de documentacion |los talones de pago que aparezcan completos. Nivel y/o Servicio
comprobatoria a la DAE. Concentra los documentos de pago no entregados Educativo
y entrega a la DAE para su comprobacion.
14.1 Recibe la documentacidon comprobatoria de
14. Recibe documentacion | pago (pdlizas), verifica los documentos de pago no DAE

comprobatoria.

entregados para su posible localizacion en el actual
ciclo escolar.

Integracion del Padrén de Becarios al Sistema Integral de Informaciéon de Padrones de
Programas Gubernamentales (SIIPP-G)

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Informa a la Secretaria de la
Funcion Publica (SFP) si es
necesario, sobre la actualizacion

1.1 Elabora oficio informando sobre la actualizacion
y caracteristicas del Padrén de Becarios a la SFP.

de datos y caracteristicas del DAE
Padréon de Becarios para su
Integracion.
2. Solicita que el Padron se | 21 Elabora oficio al CDIAR para la confronta de la
confronte con la base de datos de | informacion de los estudiantes becarios con la
RENAPO a CDIAR. base de datos de RENAPO. DAE
3.Realiza lasolicitud ante RENAPO | 31. Elabora oficio para la confronta de la
sobre la verificacion de las Claves | informacion de los estudiantes becarios con la
Unicas de Registro de Poblacién | base de datos de RENAPO.
CDIAR
(CURP) de las alumnas y los
alumnos becarios contenidos en el
Padron.
4. Realiza la confronta de la | 41. Confronta la base de datos del Padrén de
informacioén de las alumnas y los | Becarios contra la base de datos de RENAPO.
alumnos becarios (CURP) cont'ra la 42 Emite formato donde especifica los
base de datos del Registro estudiantes becarios que presentaron RENAPO
Nacional de Poblacién (RENAPO). | . . .
inconsistencias en la CURP.
5. Recibe de RENAPO los | 51Informa ala DAE mediante oficio los resultados
resultados obtenidos de la | obtenidos de la confronta realizada por RENAPO.
confronta de la informacién y CDIAR
entrega a la DAE. 5.2 Entrega el formato donde se mencionan los
resultados de las inconsistencias en las CURP.
6. Prepara el Padrén de Becarios. 6.1 Se prepara el padréon de becarios de acuerdo
con las caracteristicas establecidas en el Manual
de Operacion del SIIPP-C. DAE
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7. Verifica a través del pre-
validador.

71 La base de datos preparada con los
requerimientos se revisa a través del pre-
validador, que es la herramienta proporcionada

por la Secretaria de la Funcién Publica. DAE
8. Integra al SIIPP-G el Padrén de | 81 Una vez revisado el Padrén con el pre-
becarios completo. validador, corrigiendo las deficiencias, se integra

al SIIPP-C. DAE
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PROCESO PARA LA ELABORACION DE LA GUIA PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE BECAS PARA ALUMNOS DE
ESCUELAS PUBLICAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO 2022.

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y

EVALUACION EDUCATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR

INICIO

A4

Examina la Guia para la
Operacioén del Programay
envia a la Coordinacion de

Asuntos Juridicos y
Transparencia para su visto
bueno y opinién técnica quien
revisa y emite el oficio

Realiza el seguimiento
necesario hasta la

publicacién de la Guia
para la Operaciéon del
Programa, en la pagina

\ 4

\ 4

Elabora el material de
difusion a partir de la Guia
para la Operaciéon del
Programa.

A4

Verifica que el material de
difusion del programa se
publique en la pagina
web de la AEFCM.

A 4

Envia la Guia a los Niveles
y/o Servicios Educativos.

FIN
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PROCESO DE SELECCION

DIRECTOR O RESPONSABLE DEL PLANTEL EDUCATIVO

INICIO

1.1 Revisa las
propuestas
presentadas por
maestras y maestros
para educacion
primaria, asi como de
docentes tutores
para educacion
secundariay

A4

21 Analiza las
propuestas recibidas.

3.1 Aplica la Guia para la
Operacion del
Programa.
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PROCESO DE ASIGNACION

DIRECTOR Y/O -
CONSEJO TECNICO NIVELES Y/O SERVICIOS
DAE RESPONSABLE DEL ESCOLAR EDUCATIVOS
PLANTEL EDUCATIVO
INICIO
v Recibe el material para Jerarquiza los
> la asignacién. (Guia > casos
Entrega gl mat.erial ~mrn s Mmarn~iAn) presentados.
para la asignacién a
los Niveles y/o
Servicing FAiirativac
Celebra reunién del
Conseio Técnico Fseolar
(cCumple |
l requisitos?
Presenta y da a conocer
la Guia para la
Operacién del Si
Programa.
No
A 4
Ingresa al SIPAB los
alumnos acentados <'L Procede la
| asignaciéon de
la beca.
Obtiene del SIPAB el
Acta circunstanciada A\ 4

y la Relacién de

Alvannan Amiman A

Firma del Acta
Circunstanciada
del Consejo
Técnico Escolar.

Informa a los padres de
familia el resultado de lasy
los alumnos seleccionados
mediante la Circular Becay

los derechos, obligaciones de
los becarios,
acompafamiento de
estudio, y en su caso,
motivos de cancelacion de la

Integra y resguarda el
expediente anual de los
alumnos beneficiados.

Regresa a 1.1del
Procedimiento
de Seleccion.
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PROCESO DE RENOVACION

DIRECTOR O RESPONSABLE DEL PLANTEL
EDUCATIVO

NIVELES O SERVICIO EDUCATIVO

INICIO

v

Confirma en el SIPAB la
continuidad de lasy los
alumnos que ya tenian
beca en afo o afios
anteriores.

Realiza la validacion de
la totalidad de la
informacién de las y los
alumnos renovantes
que arroja el SIPAB.

A\ 4

Integray
resguarda el
expediente anual
de los alumnos

[y~ S S
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PROCESO PARA PAGO DE LA BECA

la Layout para
realizar la
impresién de los
documentos de

A\ 4

Recibe las
caracteristicas de
impresion de los
documentos de

pago.

para realizar la
impresion de los
documentos de

Integra la base
de datos con la
validaciéon de la
informacion de
los estudiantes
renovantes de
becay de los
seleccionados de
nueva

Realiza la
impresiéon de los
documentos de

pago de los
estudiantes de
renovacion de
becaydelas
nuevas

Solicita la
emisién de la
layouty la

Emite la Layouty
solicita la
proteccion del
recurso a la
Institucion

proteccion
recurso de los
documentos
de pago.

\ 4

Bancaria e
informa de la
proteccién del

~ DIRECCIONES
DIRECCION DE < NIVEL Y/O MADRE, PADRE
ADMINISTRACION CDIAR :DOB:I)I‘;IIDSI:::':'R'L SERVICIO o:::fgr::s ! DE FAMILIA O
ESCOLAR EDUCATIVO < ! TUTOR
AREAS
INICIO
A 4
Solicijta a .Ia Solicita a la
Coordinacion [
o - institucion
Administrativa las b )
X ancaria las
caracteristicas de .
N caracteristicas
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PROCESO PARA PAGO DE LA BECA

DIRECCION Dg COORDINACION NIVEL Y/O DIRECCIONES MADRE, PADRE
ADMINISTRACION CDIAR ADMINISTRATIVA SERVICIO OPERATIVAS, DE FAMILIA O
ESCOLAR EDUCATIVO REGIONES, AREAS TUTOR
Remite los
documentos de
pagoy los
distribuye a los
Niveles
Educativos ya
con el recurso Recibe los
protegido. documentos de
[ pago de lasy los
alumnos
becarios y
distribuye a la
Cita a los padres
de familia de las
y los alumnos
becarios a los
que se les emitio
w| losdocumentos
d de pago,
entrega
documento,
previa recepcién ]
de: copia de acta Recibe
de nacimiento, documento
INE, credencial de pago, en el
talén
desprendible:
firma de
recibido y
coloca
nuamero
telefénico
para que
quede en
registro.
entrega talén
de pago como
documento
~AarmanralhatrAaria
Recibe talén de
pagoy
documentos
anexosy
devuelve al Nivel
Educativo
Recibe la
documentacion
comprobatoria,
revisa los talones
de pago que
Recibe la aparezcan —
documentacion completos.

comprobatoria
(pdlizas), verifica
los documentos
de pago no
entregados para
su posible
localizacién en el

A

Concentra los
documentos de
pago no
entreaados v
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DEL PADRON DE BECARIOS AL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

DE PADRONES DE PROGRAMAS GUBERNAMENTALES (SIIPP-G)

DIRECCION DE ADMINISTRACION

ESCOLAR

CDIAR

RENAPO

INICIO

Elabora oficio
informando sobre
la actualizacion y
caracteristicas del

Padron de Becarios
a la Secretaria de la

Elabora oficio al CDIAR
para la confronta de la
informacion de los
estudiantes con la
base de datos de

A4

Elabora oficio para la
confronta de la
informacién de los
estudiantes becarios
con la base de datos de

Informa a la DAE
mediante oficio los
resultados obtenidos
de la confronta

Confronta la base de
datos del Padron de
Becarios contra la
base de datos de

A 4

Emite formato donde se
especifica los estudiantes
becarios que presentaron

inconsistencias en la

A 4

A

Entrega el formato
donde se mencionan
los resultados de las
inconsistencias en las
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PROCESO PARA LA INTEGRACION DEL PADRON DE BECARIOS AL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

DE PADRONES DE PROGRAMAS GUBERNAMENTALES (SIIPP-G)

DIRECCION DE ADMINISTRACION
ESCOLAR

CDIAR

RENAPO

Se prepara el Padrén

de Becarios de acuerdo <
con las caracteristicas
establecidas en el

Manual de Operacion
Aol QIIDD-

La base de datos
preparada con los
requerimientos se revisa a
través del pre-validador,
que es la herramienta
proporcionada por la
Secretaria de la Funcion

Una vez revisado el Padrén
con el pre-validador,
corrigiendo las deficiencias,
se integra al SIPP-C.

FIN
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12. ANEXOS

ANEXO |
Hoja de Asignacién (Anverso)

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

EDUCACI()N AEF" MEXICO Direccién General de Planeacién, Programacion y Evaluacion

Educativa
Direccién de Administracién Escolar

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EX LA CIUDAD O MEXICO

Hoja de Asignacion de Beca para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacién Primaria, Secundaria y Especial
en la Ciudad de México, 2022,

[ Clave del Centro de Trabajo ( CCT) ] [ Condicién de Vulnerabilidad ] [ Folio J
[ DATOS DE IDENTIFICACION DE LA O EL ALUMNO |
[ GRADO ] | | [ PROMEDIO ]| |[ CURP ] ‘ |
[ APELLIDO PATERNO ] [ APELLIDO MATERNO J [ NOMBRE (S) ]
[ SEXO 1L FECHA DE NACIMIENTO 1| LucAR DE NACIMIENTO |

[ Homere |[ muzer || afo || MES Il pia |
O O

[ NOMBRE DE LA MADRE, PADRE O TUTOR ] ‘ |

[ SALARIO FAMILIAR MENSUAL ] ‘ S |[ TELEFONO ]| |

NOMBRE DEL ESTUDIANTE
(ESCRITO POR EL MISMO)

FIRMA DE LA MADRE,
PADRE O TUTOR

NOMBRE Y FIRMA DEL(LA)
DIRECTOR(A)
RESPONSABLE DEL PLANTEL

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

: EDUCACION AE:}_:'i MEXICO Direccién General de Plar i6n, Progr i6n y Evaluacién Educativa

Direccion de Administracion Escolar

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIDAD D MECO

Hoja de Asignacién de Beca para Alumnos de Escuelas Piblicas de Educacién Primaria, Secundaria y Especial
en la Ciudad de México, 2022.

" e 17w ||

[ Clave del Centro de Trabajo ( CCT) ] [ Condicion de Vulnerabilidad ] [ Folio ]
[ APELLIDO PATERNO ] [ APELLIDO MATERNO ] [ NOMBRE (S) ]
DOCUMENTACION ANEXA MOTIVOS DE CANCELACION NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE LA
1.- Presentar copia de formato INS-10 Solicitud de 1.- Cuando la o el becario cause baja del plantel oficial de POCUMENTACION DE LA.© EL BECARIO

Inscripcion o Reinscripcion del Ciclo Escolar en Curso. Educacion Basica dentro de la Ciudad de México.

2.- Const de la CURP.
onstancis dela 2.- En caso de fallecimiento del becario.

3.- Fotocopia del comprobante de ingresos.

ESTA FORMA SE DISTRIBUYE GRATUITAMENTE
ES RESPONSABILIDAD DEL(LA) ALUMNO(A) Y DE LA MADRE, PADRE O TUTOR CONSERVAR ESTE TALON PARA CUALQUIER ACLARACION Y/O TRAMITE
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ANEXO |
Hoja de Asignacién (Reverso)

ESTUDIO SOCIOECONOMICO (PARA SER LLENADO POR EL(LA) ALUMNO(A))

Este cuestionario tiene como finalidad recabar informacion sobre la situacion socioeconomica de la o el alumno candidato a ser becario.

Este debera responder a las preguntas enlistadas, con veracidad.

6. :TRABAJAS? Si, para sostenerme Si, para ayudar en el gasto familiar

1. :CON QUIEN VIVES? Familia I:I Otros Nifios l:l Adultos I:I Solo
2. :QUIENES INTEGRAN TU FAMILIA? Padre |:| Madre |:| No. de Hermanos
Otros (Cudles?

3. :QUE ESTUDIOS TIENE TU PADRE? Ninguno |:| Primaria |:| Secundaria I:l Preparatoria
Carrera Técnica I:I Carrera Profesional I:’ Posgrado

4. ;QUE ESTUDIOS TIENE TU MADRE? Ninguno |:| Primaria |:| Secundaria |:| Preparatoria
Carrera Técnica |:| Carrera Profesional I:l Posgrado

5. ; DE QUIEN DEPENDES ECONOMICAMENTE? Padre I:l Madre l:l Ambos
Uno o varios de tus Hermanos I:l De ti mismo |:| Otros

[ ]

|

7. S| TRABAJAS, ; CUALES SON TUS INGRESOS Y CUAL ES TU OCUPACION?

No

Ingresos Ocupacion
8. (TIENES ALGUNA ENFERMEDAD CRONICA? Si |:| JCual?
9. ;ESTAS EN TRATAMIENTO MEDICO? Si |:| cCual?
10. ;UTILIZAS ALGUNA PROTESIS O APARATO ORTOPEDICO? Si Ij LCudl?
11 ;PERTENECES A ALGUN GRUPO ETNICO? Si |:| éCual?
12 ; HABLAS ALGUNA LENGUA O DIALECTO? Si |:| iCudl?

13. ;QUE SERVICIO MEDICO UTILIZAS? Secretaria de Salud ISSSTE

Médico Particular
14. ;: DONDE SE LOCALIZA TU DOMICILIO? Enla localidad de la escuela

15. zEN QUE LUGAR VIVES? Encasa En Orfanatorio

NEEgE

16. ;QUE TIPO DE VIVIENDA TIENES?

i

Propia Rentada Prestada

17. :QUE TIPO DE MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINA EN TU CASA?

En una localidad diferente a la escuela

IMSS

1l

Ninguno

En albergue

L B

]

Otra

18. ;CUALES SON LOS INGRESOS MENSUALES DE LAS PERSONAS QUE APORTAN EN TU FAMILIA??

SALARIO DE LAMADRE $ SALARIO DE LOS HERMANOS  $

SALARIO DEL PADRE $ OTROS INGRESOS  $

TOTAL DE INGRESOS %

DISPOSICIONES GENERALES

La vigencia de la beca es durante los diez meses del ciclo escolar y serd susceptible de renovacion.
Todos los formatos que se utilizan en el Programa de Becas, son gratuitos

ANENENEN

pudieran interpretarse como contraprestacion por la beca otorgada.

AN

con otros alumnos o que lo done al plantel de manera total o parcial.

Se renovara la beca al(la) alumno(a) regular que haya acreditado el ciclo escolar y que no adeude ninguna asignatura.

El plantel educativo, no debera exigir pago alguno o la realizacién de actividades extracordinarias a la o el alumno beneficiario que

Ninguna autoridad educativa, esta facultada para ordenar o sugerir a la o el alumno becario que el importe de la beca lo comparta

Ciudad de México a, de

del 2022
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ANEXO Il
Escrito Libre de Solicitud de beca

(FECHA DEL DOCUMENTO)

CONSEJO TECNICO ESCOLAR

ESCUELA:
PRESENTE

TEXTO EXPRESANDO, LA NECESIDAD DE QUE SU HIJA(O) CUENTE CON UNA
BECA; EN ESTE ESCRITO LA MADRE, EL PADRE O TUTOR DEBERA EXPRESAR
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SU HIJA(O) NO CUENTA CON OTRO
TIPO DE BECA O APOYO ECONOMICO DE ESTA NATURALEZA, EN CUALQUIER
DEPENDENCIA O ENTIDAD.

INGRESOS FAMILIARES, NOMBRE Y CURP DE LA O EL ALUMNO
GRADO AL QUE PERTENECE

NOMBRE Y FIRMA DE LA MADRE, PADRE O TUTOR
DOMICILIO Y TELEFONO

La descarga del formato no garantiza la obtencién de la beca y serd sujeto a lo que
se establezca en la Guia para la Operacién del Programa de Becas.
Las becas se asignardn siempre y cuando exista disponibilidad presupuestal.
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ANEXO Il
Acta Circunstanciada del Consejo Técnico Escolar

2 & Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

ED UCACION AEF* T’gﬂ; Y‘X]’{:{j Direccién General de Operacién de Servicios Educativos
e e : Direccién General de Servicios Educativos Iztapalapa

Direccién General de Secundaria Técnica

Direccion General de Educacién Normal y Actualizacién
del Magisterio

Coordinacion Sectorial de Educacién Primaria
Coordinacion Sectorial de Educacién Secundaria
Direccién de Educacién Especial.

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIVDAD DE MEXICO

ACTA CIRCUNSTANCIADA

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS (1) HORAS, DEL DIA (2) DEL MES DE (3) DEL ANO DOS MIL
VEINTIDOS, EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION DE LA ESCUELA: (4), CON DOMICILIO
UBICADO EN: (5) Y ANTE LA PRESENCIA DE: (6) QUIEN ACTUA CON LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO
TECNICO ESCOLAR CON FUNCIONES FRENTE A GRUPO, CUYOS NOMBRES, APARECEN AL FINAL
DEL PRESENTE DOCUMENTO, CON EL OBJETO DE HACER CONSTAR: “EL PROCESO DE SELECCION
DE BECARIOS DEL PROGRAMA DE BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS PUBLICAS DE
EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO,
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2022", CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR
LA “GUIA PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA DE BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS
PUBLICAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO 2022." A
CONTINUACION, SE PROCEDIO AL DESARROLLO DE LA PRESENTE DILIGENCIA, EN ESTRICTO
APEGO A LA SIGUIENTE ORDEN DEL DiA:
l.- LISTA DE ASISTENCIA:
EL (LA) SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE ACTUA, REALIZO PASE DE LISTA DE LOS PROFESORES CON
FUNCIONES FRENTE A GRUPO, QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN ESTE PLANTEL ESCOLAR. ---
Il.- DECLARATORIA OFICIAL DE LA REUNION DEL CONSEJO TECNICO ESCOLAR:
SE HACE CONSTAR QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES UN TOTAL DE (7) PROFESORES QUE
CONFORMAN LA PLANTILLA DOCENTE CON FUNCIONES FRENTE A GRUPO, CANTIDAD SUFICIENTE
PARA DECLARAR QUE HAY QUORUM PARA PROSEGUIR CON LA PRESENTE DILIGENCIA. -~
li.- INFORMAR DEL NUMERO DE BECAS DISPONIBLES:
EL (LA) SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE ACTUA, INFORMA A LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO
TECNICO ESCOLAR, QUE FUERON ASIGNADOS A FAVOR DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE ESTE
PLANTEL, UN TOTAL DE (8) DE BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS PUBLICAS DE EDUCACION
PRIMARIA, SECUNDARIA ¥ ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022. -
IV.- REGISTRO DE SOLICITUDES “ESCRITO LIBRE™:
LA AUTORIDAD, INFORMA A LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO TECNICO ESCOLAR QUE SE HAN
RECIBIDO UN TOTAL DE (9), SOLICITUDES POR PARTE DE LOS PADRES DE FAMILIA DE MANERA
ESCRITA O VERBAL - m oo oo
V.- ANALISIS DE SOLICITUDES “ESCRITO LIBRE":
SE HACE CONSTAR QUE EL CONSEJO TECNICO ESCOLAR HA DECIDIDO DE MANERA
DEMOCRATICA, TRANSPARENTE Y POR MAYORIA DE VOTOS A LOS BENEFICIADOS DEL PROGRAMA
DE BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS PUBLICAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA VY
ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO, PARA EL EJERCICIO 2022, -----=-=mnnmmmmmmmmmmm oo oo oo
Vli.- RESULTADOS OBTENIDOS:

VISTO LO ANTERIOR, SE PROCEDE AL LLENADO Y CONFORMACION DEL LISTADO DE LOS(LAS)
ALUMNOS(AS) BENEFICIADOS(AS) CON LA BECA ESCOLAR.
Vil.- CONSTANCIA DE RESULTADOS:

PARA HACER CONSTAR LO ANTERIOR, SE PROCEDE A LA LECTURA Y FIRMA DE LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE.
EL (LA) SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE ACTUA: DETERMINA: NO HABIENDO MAS QUE HACER
CONSTAR EN LA PRESENTE ACTA CIRCUNSTANCIADA, ANEXESE AL CUERPO DE LA MISMA, COPIAS
COTEJADAS DE LAS IDENTIFICACIONES VIGENTES DE TODOS Y CADA UNO DE LOS QUE HAN
INTERVENIDO EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, EL CUAL FIRMAN AL MARGEN Y AL CALCE, AS|
COMO EL “LISTADO DE LOS ALUMNOS QUE RESULTARON BENEFICIADOS EN EL PROGRAMA DE

BECAS”, PARA CONSTANCIA, EN UN TOTAL DE TRES TANTOS. ----------m-mmmmmmmm e
HECHO LO ANTERIOR, TURNESE POR ESTE CONDUCTO LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS A: LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR, PARA SU CONOCIMIENTO, VALORACION CONFORME

Pagina 1 de 2
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EDUCACION

& Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

AEF; M EXICO Direccién General de Operacién de Servicios Educativos
it Direccién General de Servicios Educativos Iztapalapa
Direccion General de Secundaria Técnica

Direccién General de Educacién Normal y Actualizacién
del Magisterio

Coordinacion Sectorial de Educacién Primaria
Coordinacion Sectorial de Educacién Secundaria
Direccion de Educacién Especial.

AUTORIDAD EBUEATIVA FEDERAL EN LA CIVDAD B MEIED

ACTA CIRCUNSTANCIADA

A DERECHO CORRESPONDA. POR LO QUE SE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE DILIGENCIA,

SIENDO LAS HORAS DEL DIA DE SU FORMULACION.

FIRMAS:

SERVIDOR PUBLICO QUE ACTUA:

(10)

m)
(12)

INTEGRANTES DEL CONSEJO TECNICO ESCOLAR:

NUMERO

GRADO Y
GRUPO/ FIRMA
ASIGNATURA:

NOMBRE:

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN HACEN CONSTAR EL CONTENIDO DE LA PRESENTE ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL CONSEJO TECNICO
ESCOLAR DE LA ESCUELA (CLAVE Y NOMBRE) QUIENES SE HAN REUNIDO PARA CELEBRAR “EL CONCURSO DE SELECCION DE BECARIOS
DEL PROGRAMA DE BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS PUBLICAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD
DE MEXICO, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2022, EN DONDE SE HAN REGISTRADO RESULTADOS OBTENIDOS DEL MISMO.

Péagina 2 de 2
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ANEXO IV
Instructivo de llenado del Acta Circunstanciada

& @ Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
EDUCACION AEF: MEXICO Direccién General de Operacién de Servicios
: s Educativos
Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa

Direccién General de Secundaria Técnica

Direcciéon General de Educacion Normal y

Actualizacion del Magisterio

Coordinacién Sectorial de Educacién Primaria

Coordinacion Sectorial de Educacion Secundaria

Direccién de Educacién Especial.

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA:

LA HORA DE INSTRUMENTACION SE REGISTRA CON LETRA.

1)

10

1)

EL DIA SE REGISTRA CON LETRA.

EL MES TAMBIEN CON LETRA.

PRIMERO CLAVE DE LA ESCUELA, DESPUES EL NOMBRE.

DOMICILIO COMPLETO, SIN USAR ABREVIATURAS TALES COMO: AV, COL, ALC, C.P.
NOMBRE Y CARGO DE EL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) QUE ACTUA, LA O EL DIRECTOR O
AUTORIDAD INMEDIATA SUPERIOR.

NUMERQ DE ASISTENTES CON LETRA.

NUMERO DE BECAS DISPONIBLES CON LETRA.

NUMERO DE SOLICITUDES CON LETRA.

SELLO OFICIALY FIRMA.

NOMBRE DE EL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) QUE ACTUA.

CARGO DE EL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) QUE ACTUA.

12) INTEGRANTES DEL CONSEJO TECNICO ESCOLAR QUE ACTUAN.

Péagina 1 de 1
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ANEXO V
Relacién de Alumnos Asignados al Programa de Becas

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Direccién General de Operacién de Servicios Educativos
Direccién General de Servicios Educativos Iztapalapa

- e lde S

EDUCACION AEF!

de daria Técnica
Dii ion General de Ed i6n Normal y Actualizacién del
Magisterio

Coordinacién Sectorial de Educacién Primaria
Coordinacién Sectorial de Educacién Secundaria
Direccién de Educacién Especial.

RELACION DE ALUMNOS ASIGNADOS AL
“PROGRAMA DE BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS PL'JBLICI-\IS DE EDUCACION
PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO 2022"

EJERCICIO: 2022

FECHA:
CLAVE Y NOMBRE DEL PLANTEL:
C.CT:
NOMBRE - ALUMNA(O)
vo. | DAL | (OO, | SONDICONDE | CRADC, | BESUAR | scemon) | omencores
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN HACEN CONSTAR EL CONTENIDO DE LA RELACION DE ALUMNAS(OS) ASIGNADAS(OS) AL “PROGRAMA DE
BECAS PARA ALUMNOS DE ESCUELAS PUBLICAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MEXICO 2022"
Y DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO TECNICO ESCOLAR.

Pagina 1 de 1
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ANEXO VI
Circular Beca

& @ Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

3 Direccién General de Operacién de Servicios Educativos

E D UCAC I ON AE F 8 M EXIC O Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa
Direccién General de Secundaria Técnica

Direccion General de Educacion Normal y Actualizacion
del Magisterio

Coordinacién Sectorial de Educacién Primaria
Coordinacién Sectorial de Educacién Secundaria

AUTGRIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXIEO

Direccién de Educacion
(Nombre de la Escuela)

Sra. Madre, Padre o Tutor

Presente

Se hace de su conocimiento que con fecha fue aprobada su solicitud de

incorporacién al “Programa de Becas para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacion Primaria,
Secundaria y Especial en la Ciudad de México 2022" de la(el)

alumnal(o) Por lo anterior, se solicita devolver el

talén del presente documento al dia siguiente de su recepcion, debidamente requisitado con nombre
y firma en el que toma conocimiento de la asignacion, asi como de los derechos y obligaciones del

becario y causas de cancelacidn, que se anexan a la presente circular.------=----—cmcemeeoe -

ATENTAMENTE

(Nombrey Firma del(la) Director(a) y/o
Responsable del plantel educativo)

Talén desprendible

CCT

CIRCULAR-BECA

Se tomo conocimiento de la asignacién de la beca, derechos, ebligaciones de las y los becarios,
motivos de cancelacion de la beca y herramientas de estudio-------=--===-==—=mmemmrm oo

Ciclo Escolar:

Nombre del Alumna(o):

Nombre de la madre, padre o tutor:

CCT:

Firma:

Fecha:

Pagina 1de 1
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ANEXO VI
Derechos, Obligaciones, motivos de cancelacién y herramientas de estudio

4 2 Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
EDUCACION éEELMMEXI.g_Q Direccion General de Planeacion, Programacion y Evaluacion Educativa

Direccion de Administracion Escolar

Derechos

1. Recibir el cheque u orden de pago por concepto del pago de la beca, para lo cual no serd necesario realizar
actividades adicionales a las estipuladas en la Guia para la Operacién del Programa.

No aportar contribuciones o donacidn alguna a la escuela o compartirla con otros alumnos,

A la reexpedicidon del cheque u orden de pago previa solicitud por escrito y cuando por alguna causa imputable al
becario o ajena a él se hayan invalidado.

El tramite antes citado Unicamente se podra realizar de acuerdo con la calendarizacion que establezca la DAE para
el periodo de pago 2022, informacion que se hace del conocimiento mediante oficio remitido a los Directores y/o
Responsables de cada plantel.

SRS

Obligaciones

Cumplir con los requisitos sefnalados para la asignacion y renovacion de becas.

2. Cobrar el cheque u orden de pago que cubre el importe de la beca en el pago anual del 2022, dentro de un plazo
de 3(tres) dias habiles a partir de la firma de recibide en el documente comprobatorio. De lo contrario el cheque u
orden de pago sera cancelado(a).

3. Registrar su nombre y apellidos en el documento siguiente: comprobante de entrega del cheque, (pdliza), u orden
de pago, correspondiente al pago del ciclo escolar vigente y firmar de enterado de su vigencia.

4. Serd responsabilidad de la madre, padre o tutor anotar su nombre completo y firma (en caso de no saber firmar
debera plasmar su huella digital) en el original y fotocopia de la poliza del cheque u orden de pago, de la relacion
de becarios, al momento de la entrega del cheque u orden de pago.

5. Cuidar que el cheque u orden de pago no quede inutilizado(a) por las siguientes causas: pérdida de vigencia,
destruccion, extravio, por firmar en un lugar indebido o cualquier otra causa imputable al becario.

6. En caso de robo o extravio, (si fuese el caso) reportar de inmediato verbalmente o por escrito al plantel educativo,
al Nivel y/o Servicio Educativo y/o a la DAE, y levantar un Acta ante el Ministerio Publico, (M.P.), los cuales se ubican
en todas las Alcaldias de la Ciudad de México. Solicitar mediante escrito dirigido al Director o Responsable del
plantel la reposicion del cheque u orden de pago anexando los originales del acta antes mencionada.

7. Comprometerse a asistir regularmente a clases, mejorar las calificaciones para tener mayores posibilidades de

continuar satisfactoriamente sus trayectos formativos.

Cancelacion de la beca

Seran motivo de cancelacion las siguientes causas que se sustentaran mediante un oficio del Director o Responsable
del plantel dirigido al Nivel y/o Servicio Educativo, sefialando la justificacién para tales efectos. Dicho escrito se
incorporard al expediente del Programa de Becas del plantel.

Causas:
1. Fallecimiento.
2. Cambio de Entidad Federativa en la que realiza sus estudios.
3. Incorporarse a otro apoyo economico de esta naturaleza en cualquier dependencia del gobierno federal, en
particular al Programa de Becas para el Bienestar Benito Juarez de Educacion Basica.
Renuncia a la beca.
No presentarse a recoger el cheque u orden de pago, en la escuela en donde esta inscrito, dentro de un plazo de
10 (diez) dias naturales a partir de que se les da aviso en el plantel de que pueden pasar por el mismo.
6. Por no cobrar el cheque u orden de pago en ventanilla, dentro del plazo de 3(tres) dias hébiles a partir de recibirlo.

o

Acompafiamiento de estudio a las alumnas y alumnos becarios
La madre, el padre o tutor se compromete a apoyar en el proceso de estudio y acomparfiamiento de los estudiantes
becarios a través de herramientas que presenta la Autoridad Educativa Federal, como es el caso de los recursos
pedagogicos y socioemacionales incluidos en portafolio de herramientas, la cual pueden ingresar a la siguiente liga:
https://laescuelaencasa.mx/escuela-en-casa/acceso.html

Apoyo socioemocional a los estudiantes becados

Con la finalidad de fomentar una convivencia arménica en familia y en la escuela, la AEFCM pone a disposicién de los
becarios y sus madres, padres o tutores el Kit de Actividades Socioemocionales, a través de |la pagina la Escuela es

Nuestra: https://laescuelaencasa.mx/escuela-contigo/

Con estos recursos las madres, padres o tuteres podran ir de la mano en el seguimiento al proceso educativo de las
becarias y becarios.
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. A z Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
H

L.P‘UCACI-QN f}E‘E‘AﬂE?{IﬂC‘Q Direccion General de Planeacion, Pregramacion y Evaluacion Educativa

Direccion de Administracion Escolar

Compromiso de corresponsabilidad de las madres, padres de familia o tutores
en la educacion de las y los becarios

En el marco para la convivencia escolar de las escuelas de educacién bésica en la Ciudad de México, con la finalidad
de que las madres, padres o tutores se involucren activamente en la educacion de los estudiantes y los apoyen en su
desarrollo, se sefala la corresponsabilidad de las madres, padres o tutores en las siguientes actividades:
s Motivar a que la alumna o alumno becario sea un miembro de la comunidad escolar pacifico y respetuoso.
e« Participar en las reuniones en las que convoque la escuela como madre, padre de familia o tutor, y en los
programas y actividades en las que la alumna o alumno becario esté involucrado.
+ Asegurarse gque llegue puntual a la escuela todos los dias y con los materiales basicos necesarios para un
buen desempeno escolar.
« Proporcionarles un espacio tranquilo para que hagan sus tareas, apoyarlos y supervisarlos para que cumplan
con sus trabajos escolares.
e Destinar al menos 20 minutos al dia leyendo con la alumna o alumno becario e integrarse a las actividades
de Estrategia de Lectura de la AEFCM.
+ Escuchar lo que quieran relatar de su experiencia diaria en la escuela.
+ Justificar las inasistencias a la escuela de manera oportuna y adecuada.
s Avisar a la escuela de si hay algun cambio significativo en la salud o bienestar de la alumna o alumno becario
que afecte su habilidad para atender en la escuela.
s Colaborar con la escuela en la atencién de los problemas que afecten a mi hija (o).

Estrategias de apoyo para contribuir en los estudios de las becarias y los becarios

Los Centros de Maestros se encuentran a disposicion de los estudiantes para acudir para apoyo académice al
desarrollo de sus actividades escolares.
Entre los servicios basicos que ofrece los Centros de Maestros se encuentran:

s Servicio de biblioteca.

e Salas de apoyo informatico.

¢ Préstamo de instalaciones a los distintos niveles y modalidades.

El directorio de los Centros de Maestros se encuentra en la siguiente liga:
https://www?2.aefcm.gob.mx/formacion_continua/centro_maestros/index.ntml

Estrategias para disminuir conductas de riesgo

La Secretaria de Educacion Publica en coordinacion con la Secretaria de Gobernacion, disefié un paquete de
seguridad con orientaciones, recomendaciones y datos relevantes para salvaguardar la seguridad de la comunidad

escolar, el cual se encuentra disponible en la liga electrénica www.gob.mx/escuelalibredeacoso.

El Paquete Digital de Seguridad y Convivencia Escolar, integra una serie de estrategias y recomendaciones para
disminuir las conductas de riesgo en escuelas de educacion primaria y secundaria desde el hogar, asi como
indicadores que pudieran mostrar conductas de riesgo en lasy los jovenes, todo ello bajo el eje de valores y habilidades
socioemocionales tales como:

Empatia
Asertividad
Respeto
Integridad
Autoestima
Seguridad
Confianza
Autorregulacién

Asimismo, pueden accesar a visualizar la mochila emocional en el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?v=3A_PJOBdR_E
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ANEXO VIII
Bitacora de visita (Anverso)
Autoridad !Educallva Federal en la Ciudad de México

EDUCACIO’N {EFFJ MQEX‘IZC}’O Dii ion General de P! ), ion y Evaluacion Educativa

Direccién de Administracién Escolar

Programa de Becas para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacién Primaria, Secundaria y Especial en la Ciudad de México 2022

BITACORA DE VISITA
FECHA
No. DE FOLIO

NOMBRE DE LA ESCUELA CCT 1 DOMICILIO

NOMBRE DEL (LA) DIRECTOR(A) Y/O RESPONSABLE
DEL PLANTEL EDUCATIVO

ENCUESTA DE SUPERVISION

El NO ;PORQUE?
SE ENTENDIO EN QUE CONSISTE EL PROGRAMA
DIFUSION DEL SE DIFUNDIO EL PROGRAMA DE MANERA OPORTUNA
PROGRAMA SE COLOCO EL MATERIAL DE DIFUSION
[CARTEL, CONVOCATORIA)
ST NO PORQUE?

ANEXO 1l

(ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL CONSEJO
TECNICO ESCOLAR)

ANEXOV

(RELACION DE ALUMNOS ASIGNADOS)

ANEXO Il
("ESCRITO LIBRE" DE SOLICITUD DE BECA)

FOTOCOPIA DE COMPROBANTE DE INGRESOS

SRR ASIGNACION. [ AMATO ING-10. SOLICITUD DE INSCRIPCION
o IIEORACIONDE O REINSCRIPCION DEL CICLO ESCOLAR EN

RESGUARDO
CONSTANCIA DE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO
DE POBLACION (CURP)

ANEXO VI (CIRCULAR BECA REQUISITADA)

FOTOCOPIA DEL COMPROBANTE DE ENTREGA
DEL CHEQUE U ORDEN DE PAGO

FOTOCOPIA DE LA RELACION DE BECARIOS(AS)

FOTOCOPIA DEL COMPROBANTES DE
ENTREGA DEL CHEQUE U ORDEN DE PAGO

RENQVACION

Pagina 1 de 2

Bitacora de visita (Reverso)

< . Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de Méxi
EDUCACION = AEFIMEXICO  Direccion General de Planeacion, Programacion y Evaluacion Educativa

Direccion de Administracion Escolar

Programa de Becas para Alumnos de Escuelas Publicas de Educacion Primaria, Secundaria y Especial en la Ciudad de México 2022

BITACORA DE VISITA

sl NO ¢PORQUE?

SE RECIBIO COMPLETO EL MATERIAL PARA LA
ASIGNACION DE BECAS

EL CONSEJO TECNICO ESCOLAR LLEVO EL
s PROCESO DE SELECCION DE MANERA
ASIGNACION | ~5RRECTA

SE REALIZO EL REGISTRO Y VALIDACION A
TRAVES DEL SIPAB, ASI COMO EL ACTA
PROCESO DE
ASIGNACION ¥ CIRCUNSTANCIADA CORRESPONDIENTE

RENOVACION DE BECAS LA O EL DIRECTOR © RESPONSABLE DEL
PLANTEL, DIO CONTINUIDAD A LAS Y LOS
BECARIOS MEDIANTE LA VALIDACION EN EL
SIPAB DE LOS REGISTROS

LA O EL DIRECTOR O RESPONSABLE DEL
PLANTEL VALIDO A LAS Y LOS ALUMNOS PARA
REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS DE BAJA O
CAMBIO DE PLANTEL

RENOVACION

PROCESO DE PAGO

PAGO ANUAL

No. DE CHEQUES U ORDENES DE PAGO ENTREGADOS(AS)

OBSERVACIONES

NOMBRE, CARGO Y FIRMADE LAOEL

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE QUIEN VISITA RESPONSABLE DE BECAS EN EL PLANTEL

Pagina 2 de 2
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Acta de Hechos

Documento en que se da constancia, de los hechos sucedidos por el robo o
extravio de un cheque u orden de pago recibido del Programa de Becas, la cual
debe ser levantada ante el Ministerio Publico del area que corresponda.

Alumnas y alumnos

Estudiantes inscritos en escuelas publicas de educacién primaria, secundaria y
especial en la Ciudad de México, que sean:

1. Alumna(o) participante del Programa: Que se encuentra en condiciones de
vulnerabilidad y es susceptible de obtener una beca, siempre y cuando cumpla
con las condiciones establecidas en la presente Guia para la Operacidon del
Programa.

2. Alumna(o) regular: Es aquel que tiene la acreditacion de una asignatura, grado
o nivel escolar.

Becaria(o)

Ser alumna(o) inscrita(o) entre 6 y 15 afios, (para telesecundaria menores de 16
aflos) en escuelas publicas en la Ciudad de México de educacidén primaria,
secundaria y especial que disfruta de un apoyo econdmico, proporcionado a
través de este Programa.

Casos excepcionales

Serdn todos aquellos que no se encuentren contenidos en la presente Guia para
la Operacion del Programa.

Calificaciones

Es el resultado del proceso de evaluacién continua y permanente del
aprendizaje, que llevara a la toma de decisiones pedagdgicas oportunas para
asegurar la eficiencia de la ensefanza y del aprendizaje, se dividen en parciales y
finales y se manifiestan numéricamente en la escala oficial de 5 a 10.

Comité de
Contraloria Social

Es un mecanismo de supervision y vigilancia por parte de las personas
beneficiarias, contribuye a que la gestion gubernamental se ejerza con
transparencia, eficacia y honradez, generando credibilidad y confianza entre la
ciudaniay las instituciones. Es integrado con personas beneficiarias que reciben
los apoyos del programa de Becas AEFCM. (madres, padres y/o tutores de las y
los alumnos beneficiarios de las becas AEFCM y autoridades del plantel. Los
integrantes del Comité pueden supervisar y vigilar los programas de manera
individual o en grupo).

Consejo Técnico
Escolar

Con base en los Lineamientos para la organizacién y funcionamiento de los
Consejos Técnicos Escolares el CTE es el colegiado integrado por el Directory la
totalidad del personal docente de cada escuela encargados de planeary ejecutar
decisiones comunes dirigidas a que el centro escolar, de manera unificada, se
enfoque a cumplir satisfactoriamente su misién; por lo cual es la maxima
autoridad en el plantel educativo que decide lo correspondiente a resolver
cualquier controversia presentada con las y los alumnos renovantes.

Contraloria Social

Conjunto de acciones de control, vigilancia y evaluacion que realizan las
personas, de manera organizada o independiente, en un modelo de derechos y
compromisos ciudadanos, con el propdsito de contribuir a que la gestion
gubernamental y el manejo de los recursos publicos se realicen en términos de
transparencia, eficacia, legalidad y honradez, asi como para exigir la rendicién de
cuentas a sus gobernantes.

CURP

Clave Unica de Registro de Poblacion.

Guia

Expone recomendaciones para la ejecuciéon de procesos, actividades o
cumplimiento de obligaciones y tramites.
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Hoja de Asignacién
de beca

Es el documento que requisita la alumna o el alumno una vez que es aceptada(o)
como becaria(o), contiene datos personales y los del Plantel Educativo.

INS-10 Comprobante
de Inscripcién o
Reinscripcion

Es el documento denominado Comprobante de Inscripcion o Reinscripcion a
través del cual se formaliza el registro oficial de una alumna(o) en el plantel
educativo.

Ministerio Publico

Se denomina Ministerio Publico a la fiscalia u érgano acusador, que, como
representante de la sociedad, monopoliza el ejercicio de la accidon penal, en
nombre del Estado, y busca se cumpla la voluntad de la Ley.

Nivel y/o Servicio
educativo

Areas que pertenecen a diferentes Direcciones Generales de la AEFCM, que
participan en el Programa de Becas como enlaces con los planteles educativos.

Pagina web

Medio en internet que proporciona informacion relativa al Programa de Becas,
tal como la presente Guia para la Operacion del Programa.

Plantel educativo

Escuela en la que acude el alumno beneficiado por el Programa.

Poblacién objetivo y
Poblacién Potencial

Alumnas y alumnos entre 6 y 15 afos inscritos en escuelas publicas de
educacion primaria, secundaria (para telesecundaria menores de 16
anos), y especial en la Ciudad de México en situacion de vulnerabilidad
Yy pobreza econdmica en riesgo de abandonar sus estudios.

Pdliza-cheque u
orden de pago

Es el documento que ampara la recepcién del cheque u orden de pago
entregado(a) a la becaria(o) y a la madre, padre o tutor, haciéndolo constar con
la firma; este documento soportara la erogacién del gasto.

SIIPP-G

Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.

SIPAB

Sistema de Padrén Unico de Becarios.

Vulnerabilidad

Se aplica a aquellos sectores o grupos de la poblaciéon que por su condicién de
edad, sexo, estado civil y origen étnico se encuentran en condicién de riesgo que
les impide incorporarse al desarrollo y acceder a mejores condiciones de
bienestar.

Visitas aleatorias

Actividad que el Nivel y/o Servicio Educativo realiza acudiendo a las escuelas de
forma eventual, con el objeto de verificar el desempefio y operacidon del
Programa en los planteles educativos.
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AEFCM:

DGENAM:

DGEST:

DGOSE:

DGPPEE:

DGSEI:

DAE:

UAF:

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

Direcciéon General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio.
Direccién General de Educacidon Secundaria Técnica.

Direccién General de Operacion de Servicios Educativos.

Direccién General de Planeaciéon, Programacion y Evaluaciéon Educativa.
Direcciéon General de Servicios Educativos Iztapalapa.

Direccion de Administraciéon Escolar.

Unidad de Administraciéon y Finanzas.
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